
Archivierungslösungen von HELD
Für Rechnungs- und Kassenbelege



Komfortables Belegmanagement.

Automatisierung durch Datenübernahme aus den HKR-Fachanwendungen.

Fälschungssichere Speicherung.

Alle Dokumente sind wichtig. Aber Rechnungs- und Kas-
senbelege sind außerdem sensibel. Ein verlorener Beleg 
kann schnell vom Verlust zum Verdacht werden. Wir haben 
deshalb eine spezielle Archivierungslösung entwickelt, die 
nicht nur für die Verwaltung von sensiblen Rechnungs- und 
Kassenbelegen verwendet werden kann. 

Als modernes Dokumentenmanagementsystem bietet 
REGISAFE public Integration und Automatisierung auf höchs-
tem Niveau. REGISAFE public überwindet die typischen Pro-
blemstrukturen im herkömmlichen Umgang mit Belegen und 
schafft ein gleichermaßen rationelles, verlässliches und be-
quemes Belegmanagement. 

Bemerkbar wird es bei der automatisierten Ablage gescann-
ter Rechnungs- und Kassenbelege oder bei der Feststellung, 
wie einfach und problemlos Belege in REGISAFE public wie-
der gefunden, angezeigt und gedruckt werden können. 

Auch der vollständig elektronische Rechnungsworkflow ist in 
REGISAFE möglich. Der gesamte Schriftverkehr und Verwal-
tungsvorgang kann zudem über REGISAFE public gesteuert 
werden.  

REGISAFE public beweist seine Wirtschaftlichkeit durch 
eine durchgängige Reduktion der Routinen in der Bearbei-
tung von Rechnungs- und Kassenbelegen:
	 Automatisierte Übernahme der Daten: Durch die 
	 automatische Datenübertragung aus gängigen 
	 HKR-Fachanwendungen (z.B. UVN-FIN, KIRP, Finanz+, 	
	 H&H-HKR, OK.FIS, newssystem kommunal, SAP) 		
	 werden manuelle Eingaben drastisch reduziert und somit 	
	 Fehler vermieden
	 Erhebliche Zeitersparnis durch teilautomatisierte 
	 Zuordnung und Ablage der digitalisierten Belege
	 Integration der Rechnungs- und Kassenbelege in eine
	 umfangreiche Gesamtlösung
	 Komfort, Sicherheit und Zeitersparnis mit der
	 REGISAFE public-Suchfunktion (phonetische, Schnell-, 	
	 Detail- und Volltextsuche, gespeicherte Kriterien)
	 Fälschungssichere Speicherung der Daten durch
	 die siebenfache Sicherheit von REGISAFE public
	 (Benutzerzugriffskontrolle, Aktivitätsprotokoll,
	 Versionskontrolle, Schutz des Dateispeichers,
	 Verschlüsselte Speicherung, Datei-Integritätsprüfung,
	 Dateispeicher-Synchronsicherung)
	 Mehr Übersicht durch Zusammenfassung der
	 Daten in einer ergonomischen Darstellung

Fünf Schritte für ein gutes Belegmanagement 
Archivierungslösung für Rechnungs- und Kassenbelege

V.
Fälschungssichere 
Ablage der Daten 
mit siebenfacher 
Sicherheit!

IV.
Anzeigen der 
Belege aus der 
Fachanwendung 
heraus oder 
Wiederfinden in 
REGISAFE public 
über die komfor-
table Suchmaske

III.
Scannen der 
Dokumente und 
Originalbelege mit 
und ohne Barcode 
– automatisierte 
Zuordnung zu den 
Metadaten

II.
Automatische 
Übergabe von 
Metadaten wie 
z.B. Rechnungs-
empfänger und 
Haushaltsstelle 
von der HKR-
Fachanwendung 
an REGISAFE 
public

I.
Erstellung der 
Annahme- und 
Auszahlungs-
anordnungen, 
Gebührenrech-
nungen, Zahlungs-
erinnerungen etc. 
in der entspre-
chenden HKR-
Fachanwendung

Hans Held GmbH Büroorganisation
 Gropiusplatz 10 I 70563 Stuttgart 

Tel.: 07 11/4 58 82-0 I Fax: 07 11/4 58 82-44
info@hans-held.de I www.hans-held.de
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