
KommunalPLUS Belegungsplan 
Belegen  Verwalten  Abrechnen

Landkreise, Städte und Gemeinden haben Gebäude und  
Anlagen, Sportanlagen, Sitzungsräume, Festhallen und  
anderes mehr. Diese kosten Geld, sehr viel Geld. Umso 
wichtiger ist es, die Nutzung zu optimieren.

Damit kein unnötiger Mehraufwand entsteht, muss die Lösung 
zur Planung der Belegungen und Nutzungen in die bestehende 
IT-Infrastruktur perfekt eingebunden sein. 

Die perfekte Integration von KommunalPLUS Belegungsplan 
in REGISAFE public eröffnet dem Anwender den ganzen Funk-
tionsumfang eines modernen Dokumentenmanagements und 
die bekannt problemlose Zweigleisigkeit von Papierakte und 
digitaler Akte. 

So wird es möglich, anderen Mitarbeitern der Verwaltung den 
Zugriff auf alle relevanten Informationen zu gewähren. Nicht 
nur der Sachbearbeiter behält damit jederzeit den Überblick 
über die Ressourcen der Gemeinde.

Mit KommunalPLUS Belegungsplan lassen sich die Nutzung 
jeder Art von Gegenständen, Räumen und Gebäuden verwal-
ten, wie z.B. Dienstfahrzeuge, Geräte, Sitzungssaal oder Ge-
schirrmobil. Jede Belegung lässt sich differenziert für einzelne 
Tage, periodisch also für einen konkreten Zeitraum festlegen. 

Die Erstellung von Gebührenrechnungen (mit oder ohne Mehr-
wertsteuer), Bestätigungen, Verträgen, Übergabeprotokollen 
und anderen Formalitäten wird weitgehend automatisiert.



Ressourcen optimal nutzen.

Einfaches und schnelles Abrechnen.

Belegungen übersichtlich darstellen.

Die Arbeit mit KommunalPLUS Belegungsplan gestaltet 
sich rationell und flüssig, weil Masken und Arbeitsschrit-
te des gesamten Belegungsmanagements pragmatisch 
strukturiert sind. Die unmittelbare Vorgangsbearbeitung, 
z.B. Nutzungsverträge, Checklisten, Bestätigungen und 
Übersichten lassen sich mit festen und variablen Arbeits-
abläufen schnell und einfach erstellen.

Diese Flexibilität erlaubt es einer Kommune, für alle bekann-
ten Räume, Fahrzeuge oder beliebig andere Objekte je nach 
Belegungszweck unterschiedliche Abläufe und Vorlagen 
festzulegen.

Belegungs- und Reservierungsdaten werden in einer  
Belegungsakte eingetragen und im Terminkalender von  
REGISAFE public übersichtlich und mit frei wählbaren Farben 
für das jeweilige Belegungsobjekt dargestellt. In Listenform 
oder in einem Stundenplanformat lassen sich diese Belegun-
gen dann auch auf Papier ausdrucken.

Mit dem detaillierten Reservierungsmanagement lassen sich 
einzelne Tage, monatlich, wöchentlich, jährlich oder über 
jeden anderen periodischen Zeitraum festlegen. Wenn ge-
wünscht mit unterschiedlichen Erläuterungen für die Nutzung 
und unterschiedlichen Uhrzeiten auch innerhalb einer perio-
dischen Festlegung. Dabei werden die Ferien und Feiertage 
gleich angezeigt oder bei einer Dauerbelegung automatisch 
berücksichtigt. Nicht mögliche Termine werden gleich her-
ausgefiltert.

Ärgerliche Überschneidungen lassen sich mit Kommunal-
PLUS Belegungsplan leicht vermeiden. Der zuständige 
Sachbearbeiter wird auf mögliche Zeitprobleme bereits bei 
der Erfassung aufmerksam gemacht. Weil aber in der Praxis 
mehrere Personen in eine Belegung/Nutzung mit eingebun-
den sind, werden sie alle automatisch informiert.

Mehr noch: zu jedem Objekt lassen sich spezielle Funktionen 
einstellen. So erstellt man mit drei Klicks z.B. den Nutzungs-
vertrag für den Raum, weil er von einem Verein gebucht 
wird. Wird aber der gleiche Raum durch die Kommune selbst  
genutzt und somit kein Nutzungsvertrag benötigt, bleibt die-
ser Arbeitsschritt automatisch verborgen.

Im Ergebnis ist KommunalPLUS Belegungsplan also mehr 
ein einfaches Kalenderprogramm in dem die Belegungen 
dargestellt werden. Es ist ein Fachverfahren mit allen wichti-
gen und erforderlichen Funktionen nach dem Motto ‚Aus der  
Praxis – für die Praxis‘.

KommunalPLUS Belegungsplan  
Vorteile im Überblick:
	 Verwaltung der Belegung/Reservierung von beliebig 

vielen Räumen und Objekten
	 Einmalige, periodische oder freie definierbare  

Belegungszeiträume mit Berücksichtigung von  
Ferien- und Sperrzeiten 

	 Spezielle Funktionen für die Fortschreibung und 
Verwaltung von Dauerterminen wie ‘Schulsport‘ etc.

	 Übersichten und ‘Stundenpläne‘ zur Terminüber-
wachung 

	 Automatische Warnfunktion wegen möglicher  
Doppelbelegung 

	 Automatische Information über Stand und Vorgang 
aller zuständigen Personen 

	 Gebührenrechnungen mit oder ohne MwSt-Angaben
	 Schnelle und rationelle Erstellung von Nutzungsver-

trägen und anderen Vorgängen

Optimal genutzte Objekte
KommunalPLUS Belegungsplan

Hans Held GmbH Büroorganisation
 Gropiusplatz 10 I 70563 Stuttgart 

Tel.: 07 11/4 58 82-0 I Fax: 07 11/4 58 82-44
info@hans-held.de I www.hans-held.de
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