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Anhören  Prüfen  Genehmigen

Die Flut an Genehmigungs- und Antragsverfahren nimmt 
leider trotz der Bemühungen um eine Verwaltungsverein-
fachung immer mehr zu. Hierbei handelt es sich oft um  
kleinere Verfahrensbereiche, für die es entweder überhaupt 
keine Fachverfahren gibt oder diese verhältnismäßig teuer 
und kompliziert zu bedienen sind.

Der Anspruch und die Erfordernis, solche Verfahren elektro-
nisch abwickeln zu können, wird  immer größer. Grund dafür 
sind insbesondere die Vorgaben zur sicheren und einfachen 
Dokumentation, Auswertung und der Kommunikation mit dem 
Antragsteller bzw. den beteiligten internen und externen Stel-
len.

KommunalPLUS Genehmigung bietet genau für dieses Ein-
satzgebiet die richtige Lösung. Egal ob man eines der fertigen 
Verfahrensdefinitionen individuell anpasst oder eine solche für 
die eigene Verwaltung erstellen lässt, allen ist die Integration 
in das Dokumentenmanagementsystem REGISAFE public und 
die einheitliche Handhabung und Technik gemeinsam.

Egal ob Reisegewerbekarte, Förderantrag zur Dachbegrünung, 
Maklererlaubnis, Gaststättenkonzession, Spielautomaten oder 
Marktfestsetzung (um nur ein paar der Möglichkeiten aufzu-
zählen). KommunalPLUS Genehmigung löst Ihre Anforderun-
gen nach einer einfachen, unkomplizierten und kostengünsti-
gen Lösung für alle Genehmigungs- und Antragsverfahren in 
Ihrer Verwaltung.



Antrag erfassen.

Sachverhalte und Unterlagen prüfen.

Entscheidung treffen.

Ein Antrags- oder Genehmigungsverfahren besteht im Prin-
zip aus den immer gleichen Verfahrensschritten. Neben 
der Erfassung der wichtigsten Antragsdaten werden der 
Eingang bestätigt sowie die Unterlagen und Kriterien ge-
prüft. Evtl. werden externe oder interne Stellen dann noch 
vor der Entscheidung beteiligt und später die Einhaltung 
der Auflagen überwacht. Und genau diese Punkte lassen 
sich nun mit geringem Aufwand für x-beliebige Verfahren 
schnell und einfach bereitstellen und realisieren.

Grundlage dafür sind die so genannten Verfahrensdefinitio-
nen, die festlegen, welche Daten erfasst, welche Vorlagen 
erzeugt und welche Arbeitsschritte bereitgestellt werden. 
Selbstverständlich kann man für das jeweilige Verfahren auch 
die Berechtigungen und die Ablage im Aktenplan festlegen. 

Zusätzliche Datenfelder und Arbeitsschritte lassen sich in der 
jeweiligen Verfahrensdefinition unkompliziert realisieren. Das 
gewährleistet eine optimale Anpassung an die örtlichen und 
länderspezifischen Besonderheiten ohne großen Aufwand.

Selbst die Festlegung von bestimmten Arbeitsabläufen mit 
Terminüberwachung wurde so gestaltet, dass diese das 
Handling in der Praxis erleichtern.

Folgende Verfahrensdefinitionen stehen bereits zur Verfü-
gung, wobei die Liste nur eine Auswahl der tatsächlichen 
Möglichkeiten darstellt:
	 Aufstellerlaubnis für Spielgeräte (§ 33c I GewO)
	 Bewachungserlaubnis (§ 34a GewO)
	 Erlaubnis für Spiele mit Gewinnmöglichkeit (§ 33d GewO)
	 Erlaubnis für Spielhalle oder Kasinos (§ 33i GewO)
	 Erlaubnis zur Schaustellung von Personen (§ 33a GewO)
	 Förderantrag Dachbegrünung
	 Gaststättenkonzession (§ 2 GastG)
	 Geeignetheitsbescheinigung (§ 33c III GewO)
	 Gestattung (§ 12 GastG)
	 Gewerbeuntersagung (§ 35 GewO)
	 Kleiner Waffenschein (§ 10 IV WaffG)
	 Maklererlaubnis (§ 34c)
	 Marktfestsetzung (§ 69 GewO)
	 Personenbeförderungsgenehmigung (§ 2 PBefG)
	 Reisegewerbekarte (§ 55 GewO)
	 Sperrzeitverkürzung (§ 18 GastG)
Die Vielzahl der Einsatzgebiete und die Erweiterungsmöglich-
keiten machen dieses Fachverfahren zu einem unverzicht-
baren Programm für die öffentliche Verwaltung.

KommunalPLUS Genehmigung  

Vorteile im Überblick:

	 Sehr einfache Administration unterschiedlichster 

Fachverfahren durch völlig gleichartige Berechti-

gungsverwaltung und Systemeinstellung

	 Sehr kostengünstige Möglichkeit, eine Vielzahl an 

Verfahren schnell und unkompliziert mit einer  

elektronischen Verfahrensakte abzuwickeln

	 Zusammenführung von elektronischer Verfahrens- 

und Papierakte in einem einheitlichen Ablagesystem

	 Flexible und umfangreiche Übergabemöglichkeit der 

erfassten Daten an beliebige und frei definierbare 

Word-Vorlagen

	 Einfache und einheitliche Benutzer- und Zugriffs- 

verwaltung

Genehmigen leicht gemacht
KommunalPLUS Genehmigung

Hans Held GmbH Büroorganisation
 Gropiusplatz 10 I 70563 Stuttgart 

Tel.: 07 11/4 58 82-0 I Fax: 07 11/4 58 82-44
info@hans-held.de I www.hans-held.de

S
ta

nd
: N

ov
em

be
r 

20
10

 
 ©

 H
an

s 
H

el
d 

G
m

bH
 B

ür
oo

rg
an

is
at

io
n


